TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THU THAP DU’ LIEU VA Péc lap - Tw do - Hanh phdc
UNG DUNG CNTT THONG KE&
Sb: 294/TTDL-TKDT Ha N¢i, ngay 29 thang 11 nam 2024

VIV huéng dan ra soat dia ban, cap
nhat bang ké ho biéu tra lao dong
viéc lam nam 2025

Kinh gui: Cuc Thong keé tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Thuc hién Quyét dinh sé 1694/QD-BKHDT ngay 05/8/2024 ctia Bo trudng
Bo Ké hoach va Pau tu vé ban hanh Phuong an Diéu tra lao dong va viéc lam
(Diéu tra LDVL) va Quyét dinh 1284/QD-TCTK ngay 09/10/2024 cua Tong cuc
truong Tong cuc Thong ké vé ban hanh Ké hoach va huéng dan thuc hién Phuong
an Piéu tra LBVL, Cuc Thu thap dix liéu va Ung dung cong nghé thong tin thdng
ké (Cuc TTDL) huéng dan Cuc Théng ké tinh, thanh phé truc thudc trung wong
(Cuc Théng k&) thuc hién cong tac ra soat dia ban va cap nhat bang ké ho theo
Hudéng dan ra soat dia ban va cap nhat bang ké ho (Ban hanh keém theo cong van).

Trong qué trinh thuc hién néu can trao doi cac van dé lién quan dén nghiép
vu va cdng nghé thdng tin, Cuc Théng ké lién hé voi Cuc TTDL theo céc dia chi
dudi day:

- Pbi voi van d& nghiép vu: Phong Thiét ké mau va Diéu tra thong ké, d/c
bang Thi Mai Van (bién thoai 024.73046666 - may l¢ 1929; di dong:
0943097922; thu dién tu: dtmvan@gso.gov.vn).

- Pbi véi van dé cong nghé thong tin: Trung tdm Tin hoc théng ké Khu
vuc Il, d/c Lé Thanh Tung (Pién thoai: 028-35515436; di dong: 0983099761,
thu dién to: tunglt@gso.gov.vn) hodc d/c Léu Vin Hoan (Pién thoai: 028-
35515436; di dong: 0989028061 ; thu dién tir: lvhoan@gso.gov.vn).

Cuc TTDL thong béo dé cac Cuc Thong ké thong nhét thuc hién./. /i,

Noi nhén: KT.CUC TRUONG
- Nhur trén; ) o PHO CUC TRUONG
- Pho Tong cuc truong Nguyen Trung Tién (dé bic);
- Lanh dao Cuc;

- DSLDb;

-TTDL: THTK2; CNTT;

- Luu: VT, TKDT.
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HUONG DAN RA SOAT DPIA BAN VA CAP NHAT BANG KE HQ
(Ban hanh kém theo Céng vin sé6 294 TTDL-TKPT ngay thing 11 ndm 2024
cua Cuc TTDL)

1. Ra soat dia ban diéu tra

Diéu tra LDVL niam 2025 duoc thuc hién trén cac dja ban diéu tra (DBDT)
da duoc chon tir Bidu tra LDVL 2024 theo nguyén tic giit nguyén ranh gidi cua
DBDT tir Tong diéu tra dan s va nha & naim 2019 (Tong diéu tra 2019). Cuc Théng
ké thuc hién ra soat va cap nhat truc tiép cac thay doi (tén tinh, huyén, xa; tén dia
ban; ma thanh thi/néng thén,...) cia PBDT trén trang web quan 1y, giam sat Diéu
tra LDVL tai dia chi: https://dieutralaodongvieclam.gso.gov.vn, cu thé nhu sau:

- Xem lai ranh gio¢i cua DBDT tir Tong diéu tra 2019: Sir dung chirc niang
“Quan ly/So' @6 nén”.

- Xuéit excel Danh sach PBDT: Sir dung chic ning “CAap nhat
DMHC/Bang ké dia ban”, chon nam “2024”, chon “Tinh/Huyén”, chon “Xuat
excel” (Hinh 1).

Hinh 1
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- Cap nhat thav d6i PBDT: Chon chtic ning “Cap nhat DMHC/Bang ké
dia ban”, nat sua dé cap nhat cac thay do6i (Hinh 2). Thoi gian hoan thanh:
Trudc ngay 10/12/2024.

Hinh 2
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Mot s6 quy dinh vé cong tac ra soat dia ban nhu sau:

(i) Bdi véi DBDT bi giai toa toan bd hoic giai toa mot phan dan dén quy md
dia ban dudi 50 ho: Thuc hién thay thé DBDT, Cuc Théng ké guri danh sach dia
ban can thay thé vé Cuc TTDL #rwéc ngay 07/12/2024 dé tién hanh thay thé va
thuc hién ra soét, cap nhat sau khi duoc nhan duoc thdng bao vé dia ban thay thé.

(i) Di véi cac BPBDT co tén x4, huyén thay dbi: Cap nhat tén va ma x4,
huyén méi.



(iii) Ddi voi cac DPBDT thudc nhiéu x4 do sap xép lai cac don vi hanh chinh
cap huyén, cap xa: Giir nguyén DBDT va cap nhat théng tin PBDT, cac ho dan cu
trong DPBDT nay 14 c4c ho cua thdn/td dan phd thudc mot xa ¢d quy ho 16n nhat.

(iv) Bdi v6i BBDT c6 quy mo ho qué 16n (tir 500 ho tré 18n): Phan chia
thanh cac PBDT nho (theo nguyén tic ¢ ranh gidi rd rang hoic tueong ddi rd rang
véi quy md ho nhu di quy dinh trong huéng dan phan chia PBDT cta Tong diéu
tra 2019, quy md trung binh cia PBDT khoang 200 ho) va chon ngau nhién mot
DBDT (uu tién chon phian BBDT di dugc chon dé thu thap thong tin trong nim
2024) d tién hanh ra soat, khong thay d6i ma cia DBDT.

(v) Béi véi cac DBDT c6 thén/td dan phé thay doi tén so vai thoi diém Tong
diéu tra 2019 (do doi tén hoic do tach, nhap thon/to dan phd) ma ranh gigi cua
thon/to dan phd mai khong thay doi so véi thoi diém Tong diéu tra 2019: Cap nhat
thong tin PBDT, khong thay d6i m4 cia PBDT.

(vi) Dbi vai cac DPBDT thudc thon/té dan phd da ghép vai thon/to dan phd
khac ngoai ranh gioi PBDT dé hinh thanh mot thon/té dan pho mai: Cap nhat
thong tin BBDT moi, gitt nguyén ranh gioi cuia DTDT cii (cac ho dan cu trong
DBBDT nay chi la cac h cia BBDT cii).

2. Ra soat bang ké ho

2.1. Bdang ké hé sir dung dé ra soat, cap nhat

Bang ké ho dugc str dung dé ra soét, cap nhat 1a danh sach ho trong diéu tra
lao dong viéc 1am nim 2024. Cuc Théng ké thuc hién tai bang ké ho tai chite ning
“Quan ly/Ra soat danh sach h§”, chon “nam 2024, chon “Tinh/huyén/xa/dia
ban” (chon tit ca hodc chon ting huyén), chon “Xem danh sach” va xuét file
excel bang ké ho phuc vu viéc ra soat, cap nhat (Hinh 3).

Hinh 3
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2.2. Hwéng ddn ra soét, cap nhat

(1) Ddi véi cot “IDHO_TDT?”, cot “IDHO 20247, cot “Pa diéu tra nim
2024” va cot “Ra soat nam 2025”: Gitr nguyén, khéng thuc hién ra soat va chinh
stra bat ky thdng tin nao.

(2) Thuc hién ra soat, cap nhat bang ké ho nhu sau:

- Truong hop ho van con tai dja ban nhung thay ddi tén chi ho: Tai cot “Ho
tén chu ho” gach ngang tén chu ho cii va thay vao tén cha hd méi, cot “Tong sb
NKTTTT sau ra soat” ghi s6 nhan khau thuc té thuong tri caa ho tai thoi diém
cap nhat; tai cot “Két qua ra soat” ghi “17;

- Trudng hop hd chuyén di va c6 ho mai chuyén dén chinh ngbi nha cua
chu ho cli: Tai cot “Ho tén chua hd” gach tén chu ho cti va ghi tén cha ho méi, cot
“Tong sé6 NKTTTT sau ra soat” ghi s6 nhan khau thuc té thuong tra cia ho méi
chuyén dén; tai cot “Két qua ra soat” ghi “2”;

- Truong hop ho chuyén di va khong c6 hé méi chuyén dén: Gach ngang céc
thong tin tir cot “Tinh” dén cot “Ra soéat 2025”; tai cot “Keét qua ra soat” ghi “3”;

- Truong hop phét sinh ho méi do tach ho hoidc do ¢6 ho méi chuyén dén dia
ban: Tai dong cudi cting cua bang ké ghi bo sung thdng tin tir cot “Tinh” dén cot
“Pia chi”, tai cot “Ho s6” ghi s6 thir tu tiép theo lién ké véi ho cudi cling cua bang
ké, bo tréng cac cot tir cot “IDHO 2024”7, cot “IDHO TDT?, cot “Pa diéu tra ndm
2024” va cot “Ra soat 20257, ¢ot “Tong sd NKTTTT sau ra soat” ghi sé nhan khau
thuc té thuong tri cia hd mai phat sinh; tai cot “Keét qua ra soat” ghi “4”.

- Trudng hop chét ca ho: Gach ngang cac thdng tin tir cot “Tinh” dén cot
“Ra soat 2025”; tai cot “Két qua ra soat” ghi “5”.

(3)Hoan thién bang ké ho trén file excel (Hinh 4):

- Pdi véi cac ho co Két qua ra sodt 12 1, 2 va 4: Thuc hién cap nhat thong tin
thay doi caa ho hodc nhap b sung thong tin ciia hd méi phat sinh tir két qua ra soét
Bang ké ho trén giay;

- Pbi voi cac ho co Két qua ra soat 1a “3” hodc “5”: Giir nguyén thong
tin cua tat ca c4c cot nhu file Bang ké ho ban dau va chi nhap théng tin tai cot
Két qua ra soét.

Hinh 4
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(4) Cap nhat bang ké ho da ra soat 1én trang web quan ly giam sat cua Diéu tra
LDVL tai dia chi https://dieutralaodongvieclam.gso.gov.vn, chon “Ra soat danh
sach h9”, chon “Tinh/Huyén/Xa”, chon nam “2025” “Chen file”, sau d6 chon
“Tai l18n” dé tai file bang ké ho di ra soat (Hinh 5). Thoi gian hoan thanh: Truéc
trudc ngay 20/12/2024.

Hinh 5
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Luwru y: Chuong trinh hién thi “Import thanh céng” khi hoan thanh céng tac
cap nhat Bang ké ho (cac Bang ké ho khong co 16i). Déi véi bang ké ho khdng
Xuat hién thong bao “Import thanh cong”, chuong trinh s& hién thi cac théng béo
15i nhu: “Sai danh muc hanh chinh”, “triing sé thi tu ho”..., Cuc Théng ké thuc
hién stra cac 16i da thong bao va cap nhat lai bang ké ho.

Dé thuc hién xem lai bang k& ho da cap nhat thanh céng trén trang quan Iy,

gidm sat, chon “Ra soat danh sach h$”, chon “Tinh/Huyén/Xa”, chon niam
“2025”, chon “Xem danh sach” (Hinh 6).

Hinh 6
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Bang ké ho cap nhat bang gidy c6 bt tich caa ngudi cap nhat bang ké dugc
lru tai Cuc Théong ké dé phuc vu cdng tac kiém tra, giam sat.

3. Kiém tra, giai trinh tang/giam hé so Tong diéu tra 2019

Sau khi thuc hién ra soat, cap nhat Bang ké ho trén trang web quan ly giam
sat, Cuc Thdng ké thyc hién kiém tra va giai trinh d6i véi véi cac DBDT c6 bién
dong sé ho 16n so vai s6 ho caa dia ban tir két qua Tong diéu tra 2019 dé phuc vu
cong tac tinh quyén sb suy rong tai chirc nang “Quan ly/Kiém tra, giai trinh
ting giam hé so TPT”, cu thé nhu sau:

- Cot “Ly do giai trinh”: Ghi rd ly do giai trinh tang/giam tong sé ho ra
soat 2025 so tong s6 ho Tong diéu tra 2019 caa DBDT.

- Cot “Tong s6 ho diung dia ban”: Chi nhap théng tin cua cot nay doi voi
nhitng DBDT bi chia tach, sat nhap hodc PBDT c6 quy mo ho qua l6n va da dugc
tach ra thanh cac phan nho phuc vu viéc ra soat, cap ni]at dia ban, cap nhat bang
ké (cac DBDT thude truong hop iii va iv Muyc 1). Ghi tong so ho cua DBDT theo
danh gigi mai (tir nguon dir liéu hanh chinh caa dia phuong) trudc thoi diém cap
nhat Bang ké ho.

Luu y: Phan mém sé khong thé thuc hién chon mdu hg diéu tra véi cdc dia
ban chuwa kiém tra, gidi trinh tang/giam hé so véi Tong diéu tra 2019. Do vay,
Cuc Thong ké can kiém tra va thyc hién viéc gidi trinh déi véi cac DBDT duoc
théng bao trén trang web qudn ly, giam sat cia Piéu tra LDVL.
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